SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE SINALOA
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Convocatoria a la Licitación Pública Nacional Número DIF-03/2024
Contratación para la prestación de servicios de limpieza, jardinería y suministros necesarios para diversas áreas y centros de trabajo del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Sinaloa

ANEXO III


DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA:

	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	PRESIDENCIA, DIRECCIÓN GENERAL (INCLUYE BAÑOS CORRESPONDIENTES)
	2

	COORDINACIÓN TÉCNICA, VOLUNTARIADO, INFORMÁTICA, PRENSA Y BAÑOS PÚBLICOS DE LA PLANTA ALTA
	2

	DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, ASISTENCIA SOCIAL, RECEPCIÓN, BAÑO DE MUJERES PÚBLICO Y ESCALERAS
	1

	DIRECCIÓN DE DESARROLLO COMUNITARIO, DIRECCIÓN DE ATENCIÓN AL ADULTO MAYOR E INTEGRACIÓN SOCIAL Y BAÑO PÚBLICO DE HOMBRES
	1

	DIRECCIÓN DE ASISTENCIA ALIMENTARIA Y SOCIAL ,BODEGAS DE ASISTENCIA ALIMENTARIA, UNIDAD DE CONTRALORÍA INTERNA Y RECURSOS HUMANOS
	1

	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, CAJA, CONTABILIDAD Y BAÑO MUJERES PRIVADO
	1

	BIENES Y SUMINISTROS, BODEGA DE BIENES Y SUMINISTROS, SERVICIOS GENERALES, BODEGA DE SERVICIOS GENERALES, COMEDOR Y BAÑOS DE HOMBRES PRIVADO PLANTA BAJA
	1

	ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA
	1

	LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR, EXTERIOR Y ENFRIADORES DE AGUA
	1

	SUBTOTAL
	11



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO, DE 07:00 A 15:00 HORAS (10 ELEMENTOS).
LUNES A SÁBADO, DE 07:00 A 15:00 HORAS (1 JARDINERO).


DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DEL CENTRO DE REHABILITACIÓN Y EDUCACIÓN ESPECIAL (CREE):

	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	SUPERVISOR OPERATIVO
	1

	ENTRADA PRINCIPAL, LOBBY, AUDITORIO (BUTACAS Y BAÑOS), Y ADMINISTRACIÓN
	1

	CONSULTORIOS, ARCHIVO, CAJA, BAÑOS, ODONTOLOGÍA
	2

	EVALUACIÓN, ENSEÑANZA Y BAÑOS
	1

	ENTRADA LATERAL, LENGUAJE, TERAPIA OCUPACIONAL
	1

	CENTRO DE TECNOLOGÍA ADAPTADA (CTA), ESTIMULACIÓN TEMPRANA (EMT), TRANSTORNOS NEUROMOTORES (TNM) Y BAÑOS
	1

	GIMNASIO Y BAÑOS
	1

	ALBERCA Y TINAS
	2


	ENTRADA POSTERIOR, COMEDOR Y BAÑOS
	1

	ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA (INTERIOR Y EXTERIOR)
	2

	LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR Y EXTERIOR, INCLUYE ENFRIADORES
	1

	SUBTOTAL
	14



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO, DE 07:00 A 15:00 HORAS (12 ELEMENTOS).
LUNES A SÁBADO, DE 07:00 A 15:00 HORAS (2 JARDINEROS).


DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DE CENTRO GERONTOLOGICO “SAN JOSÉ”:

	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	BAÑOS, ÁREA COMÚN, CINERARIO, OFICINAS, SALUD MENTAL, NUTRICIÓN Y COMEDOR
	2

	CONSULTORIO, FARMACIA Y COMEDOR 
	2

	PABELLON HOMBRES 1,  PABELLÓN HOMBRES 2, BAÑOS PARA HOMBRES Y COMEDOR
	2

	 RUEDA, COMEDOR Y PABELLÓN DE MUJERES
	2

	ÁREA DE JARDÍN EXTERIOR EDIFICIO Y ESTACIONAMIENTO
	2

	SUBTOTAL
	10



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO, DE 07 A 15 HORAS (8 ELEMENTOS).
LUNES A SÁBADO, DE 11 A 19 HORAS (8 ELEMENTOS).
LUNES A SABADO, DE 07:00 A 15 HORAS (2 JARDINEROS).


DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DEL CENTRO DE REHABILITACIÓN REGIONAL INTEGRAL DE LOS MOCHIS, AHOME:
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, LOBBY, CONSULTORIOS, PASILLOS, SALA DE TERAPIA, BAÑOS PUBLICOS
	2

	CAJA, LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR Y EXTERIOR, COMEDOR Y OFICINAS
	2

	SUBTOTAL
	4



EL HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO, ES DE 07:00 A 15:00 PM HORAS.


DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DEL CENTRO DE REGIONAL DE REHABILITACION INTEGRAL (CRRI MAZATLAN):

	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	SUPERVISOR OPERATIVO
	1

	AREA ADMINISTRATIVA, BAÑOS ADMINISTRACION, MECANOTERAPIA
	1

	CONSULTORIO MÉDICO, ESTIMULACIÓN TEMPRANA, TRANSTORNOS NEUROMOTORES, TECNOLOGIA ADAPTADA, PSICOLOGIA, BAÑOS PSICOLOGIA, APOYOS FUNCIONALES
	1

	ENTRADA LATERAL, LENGUAJE, TERAPIA OCUPACIONAL
	1

	GIMNASIO Y PASILLO DE GIMNASIO, ODONTOLOGÍA, TERAPIA OCUPACIONAL, PASILLO ODONTOLOGÍA, 12 CUBÍCULOS DE ELECTROTERAPIA
	1

	RECEPCION, PASILLO (RECEPCION-PARTE TRASERA) BAÑOS PASILLO, CUBICULO DE DIATERMIA, LASER, VALPAR Y CONTRO DE HORARIOS
	1

	TANQUE TERAPEUTICO Y COMEDOR
	1

	LIMPIEZA EXTERIOR DEL CENTRO (ESTACIONAMIENTO, BANQUETAS,  PASILLOS EXTERIORES, ENTRADA PRINCIPAL)
	1

	ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA (INTERIOR Y EXTERIOR)
	1

	LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR Y EXTERIOR, INCLUYE ENFRIADORES, COCINA BAÑOS Y SUPLENCIAS
	1

	SUBTOTAL
	10



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES, DE 07 A 15 HORAS (9 ELEMENTOS).
LUNES A SABADO, DE 11:00 A 19:00 HORAS (9 ELEMENTOS).
LUNES A SABADO, DE 07:00 A 15 HORAS (1 JARDINERO).
[bookmark: _GoBack]

DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DE LOS CENTROS "CAS, CIDIS Y CRECE”:

	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	SUPERVISOR OPERATIVO
	1

	EDIFICIO DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS, DIR. DE CAS, ÁREA DE PRESIDENCIA (ÁREA COMÚN, BAÑOS, OFICINAS, BODEGA)
	1

	CLÍNICA DE CAS (COMEDOR, CONSULTORIOS C/BAÑO, GIMNASIOS, RECEPCIÓN, BAÑOS GLES.)
	1

	OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE CIDIS Y ANEXO (ÁREA COMÚN, OFICINAS, 4 BAÑOS COMUNES, 2 AULAS EXTERNAS, SALA DE USOS MÚLTIPLES, BODEGA)
	1

	CLÍNICA DE CIDIS (OFICINAS CONSULTORIOS, GIMNASIO, ÁREA DE RECEPCIÓN)
	1

	AULAS DE TALLERES EN CIDIS (4 AULAS, BAÑOS, COCINA)
	1

	EDIFICIO CRECE (6 AULAS, CONSULTORIOS, BAÑOS, ÁREA DE RECEPCIÓN, ÁREA COMÚN, COMEDOR)
	1

	ÁREA DE JARDÍN EXTERIOR E INTERIOR DE EDIFICIOS (COMPLEJO)
	2

	LIMPIEZA DE CRISTALES EXTERIOR E INTERIOR DEL COMPLEJO 
	1

	BARRENDERO AREAS COMUNES DEL COMPLEJO, ESTACIONAMIENTOS Y BANQUETAS EXTERNAS AL COMPLEJO, ÁREAS DE CUARTO DE BOMBAS Y MAQUINAS, BODEGA GENERAL, CUARTO DE VIDEO VIGILANCIA, CASETAS
	2

	SUBTOTAL
	12



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO, DE 07:00 A 15:00 HORAS, (10 ELEMENTOS).
LUNES A SABADO, DE 07:00 A 15 HORAS (2 JARDINEROS).


DISTRIBUCION DEL PERSONAL DE LA COORDINACION DE SERVICIOS FUNERARIOS: 

	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS Y OFICINAS
	2

	ÁREA DE JARDÍN EXTERIOR, ESTACIONAMIENTO Y JARDÍN DEL CENTRO DIURNO
	1

	SUBTOTAL
	3



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES DE 07:00 A 15:00 HORAS Y SÁBADO DE 8:00 A 14:00 (2 ELEMENTOS).
LUNES A VIERNES DE 13:00 A 20:00 HORAS Y DOMINGO 08:00 A 14:00 (2  ELEMENTOS).
LUNES A SABADO DE 07:00 A 15:00 HORAS Y SÁBADO 08:00 A 13:00 (1 JARDINERO).






COORDINACION DEL CENTRO DE REINSERCION SOCIAL PARA "ENFERMOS MENTALES"
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS, OFICINA, PABELLÓNES, ENTRADA PRINCIPAL, ÁREA COMÚN, PALAPA, CONSULTORIO Y COMEDOR
	2

	SUBTOTAL
	2



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES DE 13:00 HORAS A 20:00 (1 ELEMENTO).
HORARIO A CUMPLIR SABADO, DOMINGOS Y DIAS FESTIVOS 7:00-19:00 HORAS (1 ELEMENTO).



CENTRO DE DESARROLLO INTEGRAL #1
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS, OFICINA, PABELLÓNES, ENTRADA PRINCIPAL, ÁREA COMÚN, PALAPA, JARDINES, CONSULTORIO Y COMEDOR
	1

	SUBTOTAL
	1



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES DE 07:00 HORAS A 15:00 (1 ELEMENTO).

CENTRO DE DESARROLLO INTEGRAL #2
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS, OFICINA, PABELLÓNES, ENTRADA PRINCIPAL, ÁREA COMÚN, PALAPA, JARDINES, CONSULTORIO Y COMEDOR
	1

	SUBTOTAL
	1



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES DE 11:00 HORAS A 18:00 (1 ELEMENTO).

CENTRO DE DESARROLLO INTEGRAL #3
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS, OFICINA, PABELLÓNES, ENTRADA PRINCIPAL, ÁREA COMÚN, PALAPA, JARDINES, CONSULTORIO Y COMEDOR
	2

	SUBTOTAL
	2



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES DE 11:00 HORAS A 18:00 (1 ELEMENTO).
LUNES A SABADO DE 07:00 A 15:00 HORAS Y SÁBADO 08:00 A 13:00 (1 JARDINERO).


CENTRO DIURNO
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	ENTRADA PRINCIPAL, ÁREA COMÚN, PALAPA, JARDINES, CONSULTORIO Y COMEDOR (JARDINERO COMPARTIDO DE SERVICIOS VELATORIOS
	1

	SUBTOTAL
	1



HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A VIERNES DE 07:00 HORAS A 15:00 (1 JARDINERO 1 ELEMENTO).

	
EL NÚMERO TOTAL DE TRABAJADORES SOLICITADO PARA REALIZAR LAS LABORES DE LIMPIEZA PARA LAS ÁREAS ANTES MENCIONADAS ES DE: 71 ELEMENTOS



LA EMPRESA:

· ALTA DE LA EMPRESA ANTE EL IMSS E INFONAVIT.
· CONSTANCIA DE NO ADEUDO ANTE EL IMSS E INFONAVIT.
· DEBERA DE CONTAR CON HERRAMIENTA Y EL EQUIPO NECESARIA DISPONIBLE PARA EL USO DIARIO DE INICIO DE OPERACIONES EN CADA UNO DE LOS CENTROS COMO SE SOLICITA EN EL ANEXO II.
· AROMATIZADO GENERAL DE OFICINAS, CONSULTORIOS Y CUBÍCULOS. 
· DEBERÁ PRESENTAR UN CATÁLOGO DE PRODUCTOS QUÍMICOS Y ÚTILES DE LIMPIEZA, DE BUENA CALIDAD, MISMOS QUE DEBERÁ UTILIZAR DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.


PERSONAL:

· EL PERSONAL SE PRESENTARÁ DEBIDAMENTE UNIFORMADO CON FILIPINA PROPORCIONADA POR PARTE DE LA EMPRESA, CALZADO ANTIDERRAPANTEY PORTANDO GAFETE PARA SU IDENTIFICACIÓN. 
· LA EMPRESA DESIGNARÁ A UN SUPERVISOR COMO ENLACE.
· ANTES DE INICIAR OPERACIONES LA EMPRESA DEBERÁ ENTREGAR LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE A LAS ALTAS DEL PERSONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS) Y LA LISTA CON EL NOMBRE DE CADA PERSONA QUE ESTARA LABORANDO.
· CARTA DE NO ADEUDO ACTUALIZADA ANTE EL MISMO INSTITUTO E INFORMAR DE LOS MOVIMIENTOS DEL MISMO TRIMESTRALMENTE POR ESCRITO.

COBRANZA:

· LA FACTURA MENSUAL DEBERÁ SER ADJUNTADA JUNTO CON LO SIGUIENTE:

1. LISTA DE ASISTENCIA, FIRMADO POR EL RESPONSABLE DE LA EMPRESA Y ENCARGADO DE LA ADMINISTRACIÓN DE CADA CENTRO.
2. LAS FALTAS INDICADAS EN LAS LISTAS DE ASISTENCIA SE DESCONTARÁN PARA EL COBRO DE CADA MES.
3. LISTA DE LOS PRODUCTOS ENTREGADOS MENSUAL O CADA QUINCE DÍAS COMO LO SOLICITEN EN LOS CENTROS, FIRMADA Y SELLADA POR EL RESPONSABLE DE LA EMPRESA Y ENCARGADO DE LA ADMINISTRACION DE CADA CENTRO.
NOTA: LAS ASIGNACIONES DE LOS TRABAJADORES PUEDEN SER CAMBIADAS SEGÚN LAS NECESIDADES DE CADA CENTRO DE TRABAJO Y CON LA AUTORIZACIÓN DEL ENCARGADO DE LA ADMINISTRACIÓN.


DIF-03/2024
ANEXO III
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