GES-10/2017

A N E X O   I


GOBIERNO DEL ESTADO DE SINALOA
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL  NO. GES 10/2017
A N E X O   I
PROPUESTA TÉCNICA
CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE LIMPIEZA Y JARDINERÍA, ASÍ COMO EL SUMINISTRO DE LOS INSUMOS NECESARIOS PARA DIVERSAS DEPENDENCIAS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE SINALOA
ESPECIFICACIONES PARA PARTIDA NO. 1 (DIF):
PISOS Y ÁREAS HORIZONTALES
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	PISOS EN GENERAL
	LIMPIEZA DIARIA Y LAVADO PROFUNDO SEMANAL
	BARRIDO Y TRAPEADO DIARIO, DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y CUALQUIER TIPO DE BASURA

	2
	PISOS DE ÁREA COMÚN, DORMITORIOS, COCINA, BAÑOS (ASILO DE ANCIANOS)
	PULIDA DE PISOS MENSUAL
	DEBERÁN ESTAR LIBRES DE POLVO, BASURA Y CON USO DE EQUIPO ADECUADO

	3
	ÁREAS EXTERIORES
	BARRIDO DIARIO
	SE REALIZARA EL BARRIDO DIARIO DE BANQUETAS Y ACCESOS

	4
	AZOTEAS
	BARRIDO TRIMESTRAL
	ESTE SE REALIZARA PARA EVITAR EL ACUMULAMIENTO DE POLVO, HOJAS Y BASURA EN LAS COLADERAS RECEPTORAS DE AGUA PLUVIAL

	5
	ESCALERAS INTERIORES Y DESCANSOS
	LIMPIEZA DIARIA Y LAVADO SEMANAL
	SE REALIZARAN BARRIDOS Y TRAPEADOS DIARIOS, SE LAVARAN CON LIMPIADOR GERMICIDA MULTIUSOS CEPILLOS, ETC.

	6
	ALFOMBRA AUDITORIO (CENTRO DE REHABILITACIÓN, Y EDUCACIÓN ESPECIAL Y OFICINAS ADMINISTRATIVAS)
	RECOLECCIÓN DE BASURA DIARIA Y ASPIRADO DE ALFOMBRA MENSUAL
	CON EQUIPO ESPECIALIZADO SE REALIZARA ASPIRADO Y LA RECOLECCIÓN DE BASURA SERÁ MANUAL

	7
	PISO INTERIOR EDIFICIO (CRRI MOCHIS)
	TRES VECES AL AÑO
	PULIDO DE PISO CON EQUIPO ESPECIALIZADO Y CERA ADECUADA PARA EL TIPO DE PISO PARA LOSETA VINILICA


ÁREAS VERTICALES
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	PAREDES INTERIORES
	LIMPIEZA QUINCENAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO, MANCHAS, ETC. LAS PAREDES DEBERÁN SER DESMANCHADAS CON EL PRODUCTO ADECUADO PUEDE SER UN LIMPIADOS MULTIUSOS

	2
	CANCELERÍA, MARCOS Y PUERTAS
	LIMPIEZA PROFUNDO QUINCENAL
	SE LIMPIARAN CON FRANELA HÚMEDA Y QUINCENALMENTE CON UN LIMPIADOR DESENGRASANTE MULTIUSOS

	3
	CRISTALES (OFICINA DE PRESIDENCIA)
	LIMPIEZA DIARIA
	SE LIMPIARAN DIARIAMENTE CON SHAMPOO PARA CRISTAL, CEPILLO CERDA NATURAL Y JALADOR

	4
	CORTINAS DE PLÁSTICO Y PERSIANAS
	LAVADO PROFUNDO
	USO DE EQUIPO ADECUADO

	5
	CRISTALES INTERIORES Y EXTERIORES EN OFICIAS
	LIMPIEZA QUINCENAL
	SE LAVARAN CON SHAMPOO PARA CRISTAL, CEPILLO DE CERDA NATURAL Y JALADOR

	6
	REJILLAS DE LÁMPARAS Y DIFUSORES DE AIRE ACONDICIONADO
	LIMPIEZA BIMESTRAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS SE LAVARAN CON LIMPIADOR MULTIUSOS PARA MANTENERLAS LIBRES DE POLVO Y MANCHAS

	7
	TECHOS INTERIORES
	LIMPIEZA SEMANAL
	REMOVER TELARAÑAS

	8
	EXTINTORES
	LIMPIEZA SEMANAL
	SIN DESMONTARLAS DEBERÁ SER LIMPIADAS CON FRANELA HÚMEDA CON LIMPIADOR MULTIUSOS PARA MANTENERLAS LIBRES DE POLVO Y MANCHAS


SERVICIOS SANITARIOS
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	W.C. Y MINGITORIOS
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL.
	DIARIAMENTE SE LIMPIARAN CON UN LIMPIADOR GERMICIDA DESENGRASANTE MULTIUSOS, SEMANALMENTE SE APLICARA UN DESINCRUSTANTE BIODEGRADABLE QUE NO CAUSE PERJUICIO AL SER HUMANO NI AL MEDIO AMBIENTE, SE DEBERÁ UTILIZAR EL EQUIPO ADECUADO.

	2
	PISOS Y AZULEJOS
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL
	SE MANTENDRÁN LIMPIOS DE POLVO, BASURA Y GÉRMENES, CON UN LIMPIADOR MULTIUSOS Y SEMANALMENTE SE LAVARA A FONDO CON LIMPIADOR GERMICIDA DESENGRASANTE.

	3
	LAVAMANOS
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL
	LIMPIEZA DIARIA Y SEMANAL CON UN LIMPIADOR GERMICIDA MULTIUSOS DESENGRASANTE.

	4
	ESPEJOS
	LIMPIEZA DIARIA
	DIARIAMENTE SE LIMPIARAN CON UN SHAMPOO PARA CRISTAL Y FRANELA 

	5
	ACCESORIOS (CESTOS, DESPACHADORES DE PAPEL, TOALLAS PARA MANOS Y DE SHAMPOO PARA MANOS, ETC.
	LIMPIEZA DIARIA
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRES DE POLVO, BASURA ETC.


NOTA: LOS DESPACHADORES DE PAPEL SANITARIO, TOALLA DESECHABLE PARA MANOS Y SHAMPOO PARA MANOS, ENTRE OTROS, DEBERÁN ESTAR SURTIDOS., ASIMISMO LOS INSUMOS Y ARTÍCULOS INDICADOS Y NECESARIOS PARA AROMATIZAR LAS ÁREAS, LIMPIEZA DE VENTANAS, PISOS MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA, ASÍ COMO ÁREAS EXTERIORES DE LOS EDIFICIOS INDICADOS EN LAS BASES.
ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	CÉSPED
	PODA DE CÉSPED VARIABLE, DE ACUERDO A LA TEMPORADA DEL AÑO. VERANO ES SEMANAL, INVIERNO QUINCENAL.
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE BASURA, A UNA ALTURA DE 3 CM. APROXIMADAMENTE, LAS ORILLAS BIEN ALINEADAS, RIEGO DIARIO, SE FERTILIZARA 2 VECES POR AÑO Y SE FUMIGARA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES Y CON LOS PRODUCTOS ADECUADOS PARA CUALQUIER TIPO DE PLAGA.

	2
	BANQUETA Y JARDINERA UBICADA JUNTO AL BLVD. MIGUEL TAMAYO (EXTERIOR OFICINAS ADMVAS DIF)
	LIMPIEZA SEMANAL
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE HIERBA Y BASURA

	3
	PLANTAS DE ORNATO Y JARDÍN INTERIOR Y EXTERIOR
	LIMPIEZA DIARIA
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE BASURA Y SE REGARAN DIARIAMENTE, SE MANTENDRÁN A UNA ALTURA REGULAR DE ACUERDO A CADA VARIEDAD DE PLANTA Y LIBRES DE CUALQUIER TIPO DE PLAGAS, ASIMISMO LIBRES DE RAMAS SECAS, AFLOJADO DE TIERRA CADA VEZ QUE SE NECESITE.

	4
	MACETAS-INTERIORES
	LIMPIEZA GENERAL (DOS VECES POR SEMANA)
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE BASURA, SE REGARAN 2 A 3 VECES POR SEMANA SEGÚN LA VARIEDAD DE LA PLANTA, SE LES AFLOJARA LA TIERRA CADA 20 A 25 DÍAS, SE FERTILIZARA 2 VECES AL AÑO Y SE MANTENDRÁ LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE PLAGAS.


MOBILIARIO
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	MOBILIARIO EN GENERAL (ESCRITORIOS, CREDENZAS, ARCHIVEROS, LIBREROS ETC.)
	LIMPIEZA DIARIA
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS

	2
	MOBILIARIO DE ATENCIÓN MEDICA Y REHABILITACIÓN (CREE, CRRI, MOCHIS) CASA HOGAR DEL ANCIANO
	LIMPIEZA DIARIA
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS, REALIZÁNDOSE CON FRANELA HÚMEDA Y EN CASA HOGAR DEL ANCIANO SEPARACIÓN DE BASURA (CONSULTORIO)

	3
	TINAS Y TANQUES CREE Y CRRI MOCHIS
	LIMPIEZA DIARIA, 
	SE SACUDIRÁN DIARIAMENTE Y SE ASPIRARAN MENSUALMENTE CON PRODUCTOS Y EQUIPO ADECUADO.

	4
	BANCAS, SOFÁS, COLCHONETAS, SILLAS Y SILLONES
	LIMPIEZA DIARIA LAVADO  PROFUNDO MENSUAL
	ASPIRARAN MENSUALMENTE CON PRODUCTOS Y EQUIPO ADECUADO

	5
	BUTACAS DE AUDITORIO (CREE Y DIF SINALOA)
	LIMPIEZA DIARIA LAVADO  PROFUNDO MENSUAL
	DEBERÁN MANTENERSE SIEMPRE LIBRES DE BASURA O RESIDUOS DE ALIMENTOS. SEMANALMENTE SE LAVARAN CON UN LIMPIADOR DESENGRASANTE MULTIUSOS.

	6
	ACCESORIOS (VENTILADORES, TELÉFONOS, ETC.)
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL.
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS, SEMANALMENTE SE LIMPIARAN CON UN LIMPIADOR GERMICIDA, DESENGRASANTE Y FRANELA.


BASURA
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	RECOLECCIÓN DE BASURA
	2 VECES AL DÍA Y 3 VECES EN BAÑOS
	SE REALIZARA LA RECOLECCIÓN DE BASURA ACUMULADA EN ÁREAS DE OFICINAS, INTERIORES Y EXTERIORES, ASÍ COMO EN BAÑOS. ESTA BASURA DEBERÁ SER RECOLECTADA EN BOLSAS NEGRAS DE POLIETILENO O BOTES ESPECIALES PARA ESTA TAREA, SE DEPOSITARA EN LOS CONTENEDORES O DEPÓSITOS ASIGNADOS PARA ELLO.


· DISTRIBUCIÓN DE PERSONAL DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
	NO.
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	1.-
	PRESIDENCIA, DIRECCIÓN GENERAL (INCLUYE BAÑOS CORRESPONDIENTES)
	2

	2.-
	COORDINACIÓN TÉCNICA, VOLUNTARIADO, INFORMÁTICA, PRENSA Y BAÑOS DE LA PLANTA ALTA
	2

	3.-
	DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, ASISTENCIA SOCIAL, RECEPCIÓN, BAÑO DE MUJERES PÚBLICO Y ESCALERAS
	1

	4.-
	DIRECCIÓN DE DESARROLLO COMUNITARIO, DIRECCIÓN DE ATENCIÓN AL ADULTO MAYOR E INTEGRACIÓN SOCIAL Y BAÑO PÚBLICO DE HOMBRES
	1

	5.-
	DIRECCIÓN DE ASISTENCIA ALIMENTARIA Y SOCIAL, BODEGAS DE ASISTENCIA ALIMENTARIA, UNIDAD CONTRALORÍA INTERNA Y RECURSOS HUMANOS
	1

	6.-
	DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, CAJA, CONTABILIDAD Y BAÑO MUJERES PRIVADO
	1

	7.-
	BIENES Y SUMINISTROS SERVICIOS GENERALES, COMEDOR Y BAÑO DE HOMBRES PRIVADO PLANTA BAJA
	1

	8.-
	ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA
	1

	9.-
	LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR, EXTERIOR Y ENFRIADORES DE AGUA
	1

	TOTAL
	11


HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO DE 07:00 A 15 HORAS (3 ELEMENTOS)
· DISTRIBUCIÓN DE PERSONAL DEL CENTRO DE REHABILITACIÓN Y EDUCACIÓN ESPECIAL (CREE)
	NO.
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	1.-
	SUPERVISOR OPERATIVO
	1

	2.-
	ENTRADA PRINCIPAL, LOBBY, AUDITORIO (BUTACAS Y BAÑOS) Y ADMINISTRACIÓN
	2

	3.-
	CONSULTORIOS, ARCHIVO, CAJA, BAÑOS, ODONTOLOGÍA
	2

	4.-
	EVALUACIÓN, ENSEÑANZA Y BAÑOS
	1

	5.-
	ENTRADA LATERAL, LENGUAJE, TERAPIA OCUPACIONAL
	1

	6.-
	CENTRO DE TECNOLOGÍA ADAPTADA (CTA) ESTIMULACIÓN TEMPRANA (EMT) TRASTORNOS NEUROMOTORES (TNM Y BAÑOS
	1

	7.-
	GIMNASIO Y BAÑOS
	1

	8.-
	ALBERCA Y TINAS
	2

	9.-
	ENTRADA POSTERIOR, COMEDOR Y BAÑOS
	1

	10.-
	ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA (INTERIOR Y EXTERIOR)
	2

	11.-
	LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR Y EXTERIOR INCLUYE ENFRIADORES
	2

	TOTAL
	16


HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO DE 07:00 A 15 HORAS (3 ELEMENTOS)
· DISTRIBUCIÓN DE PERSONAL DEL CENTRO DE REHABILITACIÓN REGIONAL DE LOS MOCHIS, AHOME
	NO.
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	1.-
	ENTRADA PRINCIPAL, LOBBY, CONSULTORIOS, PASILLOS, SALA DE TERAPIA, BAÑOS PÚBLICOS
	2

	2.-
	CAJA, LIMPIEZA DE CRISTALES INTERIOR Y EXTERIOR, COMEDOR Y OFICINAS
	1

	TOTAL
	3


HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO DE 07:00 A 15 HORAS (3 ELEMENTOS)
· DISTRIBUCIÓN DE PERSONAL DE LA CASA HOGAR DEL ANCIANO “SAN JOSÉ”
	NO.
	ACTIVIDAD
	ELEMENTO

	1.-
	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS Y OFICINA
	2

	2.-
	CONSULTORIO, FARMACIA, COMEDOR Y PABELLÓN DE HOMBRES
	2

	3.-
	ENTRADA PRINCIPAL, BAÑOS Y ÁREA COMÚN
	2

	4.-
	CONSULTORIO, COMEDOR Y PABELLÓN DE MUJERES
	3

	5.-
	ÁREA DE JARDÍN EXTERIOR EDIFICIO Y ESTACIONAMIENTO
	3

	TOTAL
	12


HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO DE 07:00 A 15 HORAS (3 ELEMENTOS)
HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO DE 12:00 A 20 HORAS (3 ELEMENTOS)
HORARIO A CUMPLIR DE LUNES A SÁBADO DE 07:00 A 15 HORAS (JARDINEROS)
NOTA: EL NÚMERO DE TRABAJADORES SOLICITADO PARA REALIZAR LAS LABORES DE LIMPIEZA PARA LAS ÁREAS ANTES MENCIONADAS ES DE 42 ELEMENTOS
PARA EL INICIO DE OPERACIONES SE REQUIERE LO SIGUIENTE:
EQUIPO
OFICINAS ADMINISTRATIVAS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE SINALOA
1
 DESBROZADORA PARA CORTE DE MALEZA
1
 PODADORA DE CÉSPED
1
 SOPLADORA DE AIRE
1
ESCALERA DE 4 PELDAÑOS
1
 TIJERA PARA JARDÍN CHICA
1
 PALA DE PUNTA REDONDA
2
 ARAÑAS METÁLICAS PARA JARDÍN
4
 MANGUERAS DE 15 METROS
2
 LETRERO PRECAUCIÓN PISO MOJADO
2
 CUBETA EXPRIMIDORA PARA TRAPEADOR CON RUEDAS
1
 JALADOR PARA LIMPIAR VIDRIOS
CENTRO DE REHABILITACIÓN Y EDUCACIÓN ESPECIAL (CREE)
1
 DESBROZADORA PARA CORTE DE MALEZA
1
 PODADORA DE CÉSPED
1
 SOPLADORA DE AIRE
1
ESCALERA DE 8 PELDAÑOS
1
 TIJERA PARA JARDÍN GRANDE
1
TIJERA PARA JARDÍN CHICA
3
 PALA DE PUNTA REDONDA
2
 ARAÑAS METÁLICAS PARA JARDÍN
10
 MANGUERAS DE 15 METROS
15
ASPERSORES
2
VENTILADOR GRANDE PARA SECADO DE PISO
6
 LETRERO PRECAUCIÓN PISO MOJADO
10
 CUBETA EXPRIMIDORA PARA TRAPEADOR CON RUEDAS
4
 JALADOR MANGO LARGO PARA LIMPIAR VIDRIOS
CENTRO REGIONAL DE REHABILITACIÓN INTEGRAL  (CRRI) LOS MOCHIS
1
 ESCALERA DE 8 PELDAÑOS
1
 VENTILADOR GRANDE PARA SECADO DE PISOS
4
 LETREROS PRECAUCIÓN PISO MOJADO
2
 CUBERA EXPRIMIDORA PARA TRAPEADOR CON RUEDAS
2
 JALADOR MANGO LARGO PARA LIMPIAR VIDRIOS
2
ESPÁTULAS
CASA HOGAR DEL ANCIANO “SAN JOSÉ”
1
 DESBROZADORA PARA CORTE DE MALEZA
1
 PODADORA DE CÉSPED
1
 SOPLADORA DE AIRE
1
ESCALERA DE 8 PELDAÑOS
1
 TIJERA PARA JARDÍN GRANDE
1
TIJERA PARA JARDÍN CHICA
3
 PALA DE PUNTA REDONDA
2
 ARAÑAS METÁLICAS PARA JARDÍN
10
 MANGUERAS DE 15 METROS
15
ASPERSORES
2
VENTILADOR GRANDE PARA SECADO DE PISO
6
 LETRERO PRECAUCIÓN PISO MOJADO
10
 CUBETA EXPRIMIDORA PARA TRAPEADOR CON RUEDAS
4
 JALADOR MANGO LARGO PARA LIMPIAR VIDRIOS
2
JALADOR DE AGUA PARA PISO
NOTA:  TENER DISPONIBLES LOS INSUMOS SUFICIENTES PARA OPERAR LOS EQUIPOS ANTES MENCIONADOS COMO SON: DIESEL, ACEITE PARA MOTOR, GASOLINA, HILO CORTE PARA DESBROZADORA Y LIQUIDO PARA LIMPIAR VIDRIOS
EL EQUIPO PARA LIMPIEZA DE MOBILIARIO, PISOS Y ALFOMBRAS DE LOS CENTROS DE TRABAJO ES EL SIGUIENTE:
1
 ASPIRADORA
1
 PULIDORA DE PISO
1
HIDROLAVADORA
NOTA: INSUMOS SUFICIENTES PARA OPERAR LOS EQUIPOS ANTES MENCIONADOS
PRODUCTOS DE LIMPIEZA
DEBERÁ CONTAR CON UN CATALOGO DE PRODUCTOS QUÍMICOS Y PORTANDO GAFETE PARA SU IDENTIFICACIÓN.
LA EMPRESA DESIGNARA A UN SUPERVISOR COMO ENLACE CON LA EMPRESA
ANTES DE INICIAR OPERACIONES LA EMPRESA DEBERÁ ENTREGAR LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE A LAS ALTAS DEL PERSONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL IMSS, CARTA DE NO ADEUDO ACTUALIZADA ANTE EL MISMO INSTITUTO E INFORMAR DE LOS MOVIMIENTOS DEL MISMO (TRIMESTRALMENTE POR ESCRITO
COBRANZA
LA FACTURA MENSUAL DEBERÁ SER ACOMPAÑADA POR:
· LISTA DE ASISTENCIA FIRMADO POR EL RESPONSABLE DE LA EMPRESA Y ENCARGADO DE LA ADMINISTRACIÓN DE CADA CENTRO.
· LAS FALTAS INDICADAS EN LAS LISTAS DE ASISTENCIA SE DESCONTARAN PARA EL COBRO DE CADA MES.
PRODUCTO DE LIMPIEZA CASA HOGAR DEL ANCIANO “SAN JOSÉ” Y CENTRO REGIONAL DE REHABILITACIÓN INTEGRAL DE LOS MOCIS.
· LOS INSUMOS PARA DESEMPEÑAR LAS LABORES DE LIMPIEZA ASÍ COMO BOBINAS DE PAPEL PARA LOS  BAÑOS, SANITAS Y SHAMPOO PARA LAS MANOS DEBERÁN SER PROPORCIONADOS POR LA EMPRESA ADJUDICADA.
NOTA: LAS ASIGNACIONES DE LOS TRABAJADORES PUEDEN SER CAMBIADAS SEGÚN LAS NECESIDADES DE CADA CENTRO DE TRABAJO Y CON LA AUTORIZACIÓN DEL ENCARGADO DE LA ADMINISTRACIÓN.
ESPECIFICACIONES PARA PARTIDA NO. 2 (SEPDES):
PRIMERA.- DESCRIPCIÓN DE SERVICIOS.- "EL PRESTADOR" SE OBLIGA A REALIZAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A "LOS SEPDES", CONSISTENTES EN: MANTENER EN ÓPTIMAS CONDICIONES DE LIMPIEZA E HIGIENE EL INMUEBLE DE LA DEPENDENCIA QUE INCLUYE LO  SIGUIENTE:
SERVICIOS A DESARROLLAR.
1.- LABORES DIARIAS
LIMPIEZA DE OFICINAS
- LIMPIEZA DE MOBILIARIO Y ARTÍCULOS DE ORNATO.
- RECOLECCIÓN DE BASURA (CESTOS DE BASURA).
- DESMANCHADO DE MUROS, PUERTAS Y CRISTALES.
- BARRIDO Y TRAPEADO DE LAS ÁREAS.
- LIMPIEZA DE ESCRITORIOS Y SILLAS DE TRABAJO.
- LIMPIEZA DE CRISTALES Y ALUMINIOS.
- LIMPIEZA DE EQUIPOS DE OFICINA (MÁQUINAS, AURICULARES TELEFÓNICOS, ETC.).
- LAVADO DE LOZA, TAZAS, CENICEROS, ETC.
- AROMATIZADO GENERAL DE OFICINAS. 
LIMPIEZA DE ÁREAS COMUNES INTERNAS.
- TRAPEADO, BARRIDO, DESMANCHADO Y ABRILLANTADO DE PISOS EN FORMA CONTINUA.
- BARRIDO Y TRAPEADO DE ESCALERAS Y LIMPIEZA DE BARANDALES.
- DESMANCHADO DE MUROS, COLUMNAS, SEÑALIZACIONES Y CRISTALES.
- RECOLECCIÓN DE BASURA DE CESTOS Y CENICEROS.
LIMPIEZA GENERAL DE BAÑOS Y SANITARIOS.
- LIMPIEZA DE MUEBLES, PUERTAS, LÁMPARAS, LUNAS, CRISTALES EN SU CARA INTERNA Y EXTERNA, TRAPEADO Y APLICACIÓN DE AROMATIZANTE CADA QUE SE REQUIERA, RETIRO CONSTANTE DE BASURA, DESINFECCIÓN, DESODORIZADO Y COLOCACIÓN DE PAPEL SANITARIO, PASTILLAS, JABÓN LÍQUIDO Y TOALLAS DE PAPEL PARA MANOS, DIARIAMENTE Y CON LA FRECUENCIA QUE SEA NECESARIA. 
BANQUETAS.
- BARRIDO Y RECOLECCIÓN DE BASURA.
MANEJO DE BASURA.
· CONCENTRACIÓN DE BASURA EN COLECTORES Y LIMPIEZA DEL ÁREA CENTRAL DE DEPÓSITO.
2.- SERVICIO TERCIARIO:
OFICINAS.
ESTE CONSISTE EN UNA LIMPIEZA A CONCIENCIA DE LA TOTALIDAD DE LOS CUBÍCULOS, COMO SON: LAVADO Y ASPIRADO DE ALFOMBRAS Y MOBILIARIO, LIMPIEZA DE PERSIANAS Y CORTINAS, PLAFONES, LÁMPARAS, ACRÍLICOS, REMOCIÓN DE POLVO Y TELARAÑAS EN ÁREAS DE ACCESO DIFÍCIL, ASÍ COMO LIMPIEZA, RIEGO Y RECOLECCIÓN DE BASURA DE MACETAS.
ÁREAS COMUNES INTERNAS Y EXTERNAS.
DESMANCHADO DE ZOCLOS, COLUMNAS, PLAFONES Y SEÑALIZACIONES.
LAVADO DE ANDADORES.
BARRIDO Y LAVADO DE BANQUETAS.
3.- SERVICIO SEMANAL.
OFICINAS.
LIMPIEZA PROFUNDA DE MUEBLES, ACCESORIOS Y CESTOS DE BASURA, BARRIDO DE AZOTEAS.
ASPIRADO Y DESMANCHADO DE ALFOMBRAS.
ÁREAS COMUNES INTERNAS Y EXTERNAS.
LAVADO PROFUNDO DE ESCALERAS, MUROS, COLUMNAS, BARANDALES, CENICEROS, CESTOS DE BASURA Y PUERTAS.
LAVADO DE PISOS Y LOSETA.
BAÑOS
ESTE SE LLEVARÁ A CABO SEMANALMENTE Y CONSISTE EN: LAVADO Y DESINFECCIÓN DE SANITARIOS, MUROS, CESTOS DE BASURA, PUERTAS, VIDRIOS, Y LUNAS, ASÍ COMO REMOCIÓN DE SARRO Y OTRAS INCRUSTACIONES DE ESTAS ÁREAS.
4.- SERVICIO QUINCENAL:
OFICINAS.
DESMANCHADO Y APLICACIÓN DE SILICÓN EN APARATOS DE TELEFONÍA, MUEBLES DE MADERA Y APAGADORES.
LAVADO DE CHAROLAS, CARPETAS Y VIDRIO EN LA PARTE INTERIOR.
5.- SERVICIO BIMESTRAL:
OFICINAS.
LAVADO DE ALFOMBRAS, CORTINAS O PERSIANAS.
ÁREAS COMUNES INTERNAS Y EXTERNAS.
LAVADO DE VIDRIOS, TANTO EN LA PARTE INTERIOR COMO EXTERIOR.
6.- SUPERVISIÓN:
NUESTRA EMPRESA PROPORCIONARÁ, INCLUIDO EN EL PERSONAL, UN SUPERVISOR GENERAL, ENCARGADO DEL BUEN DESEMPEÑO DE LAS LABORES DIARIAS, ASÍ COMO UN SUPERVISOR EXTERNO PARA VERIFICAR LA REALIZACIÓN DE LOS TRABAJOS EN GENERAL, TRES VECES POR SEMANA SIN COSTO ADICIONAL.
ADICIONALMENTE, SIENDO UNA COMPAÑÍA DE LA LOCALIDAD, SE REALIZARÁN VISITAS PERIÓDICAS POR PARTE DE LOS DIRECTIVOS DE NUESTRA EMPRESA, CON EL FIN DE TENER UN TRATO PERSONALIZADO Y ESCUCHAR LAS SUGERENCIAS POR PARTE DEL PERSONAL DE LA DEPENDENCIA.
7.- SERVICIOS ADICIONALES DEL PERSONAL:
NUESTRO PERSONAL ESTARÁ AUTORIZADO (AL TÉRMINO DE SUS LABORES) PARA PROPORCIONAR EL SERVICIO DE MENSAJERÍA INTERNA ENTRE LAS OFICINAS.
ANTES DE INICIAR OPERACIONES LA EMPRESA DEBERÁ ENTREGAR LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE A LAS ALTAS DEL PERSONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL IMSS, CARTA DE NO ADEUDO ACTUALIZADA ANTE EL MISMO INSTITUTO E INFORMAR DE LOS MOVIMIENTOS DEL MISMO (TRIMESTRALMENTE POR ESCRITO)
	Ubicación
	No Elementos

	Instalaciones de  SEPDES
Blvd. Pedro Infante 2200, Col. Recurso Hidráulicos,
Culiacán, Sinaloa
	36

	Oficina de “Casa Achoy”
Colón y Morelos
Culiacán, Sinaloa
	2

	Valle Alto UEE NO. 16
	4

	El  Fuerte UEE No. 02
	3

	Los Mochis UEE No. 05
	4

	Gabriel Leyva UEE NO. 07
	1

	Guamuchil UEE  No. 11
	4

	Mocorito UEE No. 12
	1

	Badiraguato UEE No. 13
	1

	Emiliano Zapata UEE No. 18
	1

	Costa Rica  UEE No. 20
	1

	La Cruz de Elota UEE No. 21
	1

	Urias Mazatlan UEE No. 26
	3

	Guasave UEE No. 8
	4

	Colinas de la Rivera UEE No. 14
	3

	Cosala UEE No. 22
	1

	Prados del Sur UEE No. 30
	3

	Servs. Federales de Apoyo a la Educacion 
	1

	 
	74


EL PERSONAL CONTRATADO DEBERÁ LABORAR EN UN HORARIO DE 7:00 A.M. A 15:00 P.M O DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE SERVICIO, CUBRIENDO SIEMPRE LA MISMA CANTIDAD DE HORAS.

	Num.
	Descripción de Material
	Unidad
	CANTIDAD MENSUAL

	
	
	
	

	
	
	
	

	1
	ACEITE PARA MOPS
	LT
	30

	2
	AROMATIZANTE AMBIENTAL 
	LT
	350

	3
	ATOMIZADOR 
	PZA
	25

	4
	BOLSA CHICA PARA CESTO DE BASURA,  ROLLO 32X 32.5
	PZA
	6,000

	5
	BOLSA P/BASURA ALTA DENSIDAD DE 0.90 X 1.20 MTS
	KG
	380

	6
	BOLSA JUMBO BAJA DENSIDAD DE 0.90 X 1.20 MTS.,
	PZA
	900

	7
	BOLSA MEDIANA DE 60 X 90 CMS 
	PZA
	1,500

	8
	CEPILLO PARA VIDRIOS 
	PZA
	3

	9
	CEPILLO TIPO PLANCHA 
	PZA
	8

	10
	CLORO
	LT
	450

	11
	DESENGRASANTE
	LT
	90

	12
	DETERGENTE EN POLVO 
	KG
	230

	13
	ESCOBA DE PLASTICO 
	PZA
	15

	14
	ESCOBA DE MIJO
	PZA
	45

	15
	ESCOBILLON PARA WC 
	PZA
	27

	16
	ESQUELETO PARA MOPS DE 60 CMS. 
	PZA
	9

	17
	FIBRAS VERDES 
	PZA
	100

	18
	FRANELA 
	PZA
	100

	19
	FUNDA PARA MOPS 
	PZA
	40

	20
	GUANTES DE LÁTEX AZUL 688-LDA REF. 
	PZA
	63

	21
	JALADOR PARA VIDRIOS 
	PZA
	9

	22
	JALADOR PARA PISOS  55.9cm
	PZA
	4

	23
	LIQUIDO LIMPIA CRISTALES 
	LT
	140

	24
	LIMPIADOR MULTIUSOS
	LT
	570

	25
	PAPEL HIGIENICO JR 12/200, 
	CAJA
	415

	26
	PASTILLA PARA W.C. 80 GRS. 
	PZA
	520

	27
	PINOL 
	LT
	470

	28
	RECOGEDOR METALICO
	PZA
	18

	29
	SARRICIDA 
	CAJA
	45

	30
	SHAMPOO PARA MANOS 
	LT
	450

	31
	TOALLA INTERDOBLADA 12/250
	CAJA
	300

	33
	TRAPEADOR 
	PZA
	45


ESPECIFICACIONES PARA PARTIDA NO. 3 (DIR. SERVICIOS GENERES):
PISOS Y ÁREAS HORIZONTALES
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	PISOS EN GENERAL
	LIMPIEZA DIARIA Y LAVADO PROFUNDO SEMANAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y CUALQUIER TIPO DE BASURA ETC.

	2
	PISOS DE LOSETA VINILICA
	LIMPIEZA DIARIA Y PULIDO BIMESTRAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO, Y CUALQUIER TIPO DE BASURA, ETC., SE MANTENDRÁN LIMPIOS CON MOOP, DURANTE EL PULIDO, SE APLICARAN DOS CAPAS DE CERA Y UNA DE SELLADOR ANTIDERRAPANTE DE MADERA BIMESTRAL, ESTA TAREA SERÁ REALIZADA CON PERSONAL DEBIDAMENTE CAPACITADO.

	3
	PISO DE LOSETA CERÁMICA
	LIMPIEZA DIARIA Y LAVADO SEMANAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO, BASURA Y MANCHAS ETC. EL LAVADO SE REALIZARA CON UN LIMPIADOR GERMICIDA

	4
	PISOS DE CEMENTO
	BARRIDO DIARIO, LAVADO MENSUAL, CON MAQUINA O ANTES SI ES NECESARIO.
	DEBERÁN ESTAR LIBRES DE POLVO, BASURA, ETC. MAQUINA CEPILLO, AGUA Y MULTIUSOS, GERMICIDA, HIDROLAVADORA, CEPILLOS ETC.

	5
	ÁREAS EXTERIORES
	BARRIDO DIARIO Y LAVADO QUINCENAL.
	SE REALIZARA EL BARRIDO DIARIO DE BANQUETAS Y ACCESOS, EL LAVADO SE HARÁ CON LIMPIADOR GERMICIDA, HIDROLAVADORA, CEPILLOS, ETC.
SE LIMPIARA LA LONA DEL ÁGORA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS ESTATALES UNA VEZ POR SEMANA Y UNA VEZ CADA QUINCE DÍAS SE REALIZARA LAVADO.

	6
	AZOTEAS
	BARRIDO  MENSUAL
	ESTE SE REALIZARA PARA EVITAR EL ACUMULAMIENTO DE POLVO, HOJAS Y BASURA EN LAS COLADERAS RECEPTORAS DE AGUA PLUVIAL.

	7
	ESCALERAS INTERIORES Y DESCANSOS
	LIMPIEZA DIARIA Y LAVADO SEMANAL
	SE REALIZARA BARRIDOS Y TRAPEADO DIARIO; SE LAVARAN CON LIMPIADOR GERMICIDA MULTIUSOS, CEPILLOS ETC.

	8
	ALFOMBRAS
	ASPIRADO DIARIO Y LAVADO PROFUNDO MENSUAL
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRES DE POLVO, MANCHAS Y CUALQUIER TIPO DE BASURA, MENSUALMENTE SE LES APLICARA LIMPIEZA PROFUNDA Y DESINFECCIÓN CON LOS PRODUCTOS INDICADOS PARA EL CASO.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              


ÁREAS VERTICALES
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	PAREDES INTERIORES
	LIMPIEZA QUINCENAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO, MANCHAS, ETC., LAS PAREDES DEBERÁN SER DESMANCHADAS CON EL PRODUCTO ADECUADO, PUEDE SER UN LIMPIADOR MULTIUSOS.

	2
	CANCELARÍA Y PUERTAS, MARCOS DE PINTURA, VENTANAS DE ALUMINIO
	LIMPIEZA DIARIA Y LAVADO PROFUNDO QUINCENAL
	SE LIMPIARAN DIARIAMENTE CON FRANELA HÚMEDA Y QUINCENALMENTE CON UN LIMPIADOR DESENGRASANTE MULTIUSOS.

	3
	CORTINAS DE PLÁSTICO Y PERSIANAS
	LIMPIEZA SEMANAL Y LAVADO PROFUNDO MENSUAL
	SE REALIZARA LA LIMPIEZA CON UN LIMPIADOR MULTIUSOS DESENGRASANTE Y FRANELA LIMPIA.

	4
	CRISTALES INTERIORES EN OFICINAS Y EXTERIORES
	LIMPIEZA QUINCENAL Y BIMESTRAL
	SE LAVARAN CON SHAMPOO PARA CRISTAL, CEPILLO DE CERDA NATURAL Y JALADOR.

	5
	CRISTALES EXTERIORES ALTOS
	LIMPIEZA SEMESTRAL
	SE LAVARAN CON PRODUCTO, EQUIPO Y PERSONAL ESPECIALIZADO.

	6
	ELEVADORES
	LIMPIEZA DIARIA Y DURANTE EL DÍA LAS VECES QUE SEA NECESARIO.
	DIARIAMENTE SE LIMPIARAN PAREDES, PUERTAS Y PISOS CON UN LIMPIADOR MULTIUSOS DESENGRASANTE Y LIENZOS O FRANELAS LIMPIAS Y TRAPEADORES.

	7
	REJILLAS DE LÁMPARAS Y DIFUSORES DE AIRE ACONDICIONADO
	LAVADO BIMESTRAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS, SE LAVARAN CON LIMPIADOR MULTIUSOS DESENGRASANTE Y FRANELAS.

	8
	EXTINTORES.
	LIMPIEZA SEMANAL
	SIN DESMONTARLAS DEBERÁN SER LIMPIADAS CON FRANELA HÚMEDA CON LIMPIADOR MULTIUSOS PARA MANTENERLAS LIBRES DE POLVO Y MANCHAS.


SERVICIOS SANITARIOS
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	W.C. Y MINGITORIOS
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL.
	DIARIAMENTE SE LIMPIARAN CON UN LIMPIADOR GERMICIDA DESENGRASANTE MULTIUSOS, SEMANALMENTE SE APLICARA UN DESINCRUSTANTE BIODEGRADABLE QUE NO CAUSE PERJUICIO AL SER HUMANO NI AL MEDIO AMBIENTE, SE DEBERÁ UTILIZAR EL EQUIPO ADECUADO.

	2
	PISOS Y AZULEJOS
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL
	SE MANTENDRÁN LIMPIOS DE POLVO, BASURA Y GÉRMENES, CON UN LIMPIADOR MULTIUSOS Y SEMANALMENTE SE LAVARA A FONDO CON LIMPIADOR GERMICIDA DESENGRASANTE.

	3
	LAVAMANOS
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL
	LIMPIEZA DIARIA Y SEMANAL CON UN LIMPIADOR GERMICIDA MULTIUSOS DESENGRASANTE.

	4
	ESPEJOS
	LIMPIEZA DIARIA
	DIARIAMENTE SE LIMPIARAN CON UN SHAMPOO PARA CRISTAL, CEPILLO DE CERDA NATURAL Y JALADOR.

	5
	ACCESORIOS (CESTOS, DESPACHADORES DE PAPEL, TOALLAS PARA MANOS Y DE SHAMPOO PARA MANOS, ETC.
	LIMPIEZA DIARIA
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRES DE POLVO, BASURA ETC.


NOTA: LOS DESPACHADORES DE PAPEL SANITARIO, TOALLA PARA MANOS Y SHAMPOO PARA MANOS, DEBERÁN ESTAR BIEN SURTIDOS.
SE RECOMIENDA USAR PRODUCTOS BIODEGRADABLES QUE NO PERJUDIQUEN AL PERSONAL, EL MEDIO AMBIENTE Y SE PROTEJAN LAS INSTALACIONES DE PRODUCTOS QUÍMICOS ABRASIVOS QUE DAÑEN LA PORCELANA Y PISOS.
NO USAR: CLORO PINOL, ACIDO MURIÁTICO ETC.
ÁREAS VERDES Y JARDINERÍA
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	CÉSPED
	PODA DE CÉSPED VARIABLE, DE ACUERDO A LA TEMPORADA DEL AÑO. VERANO ES SEMANAL, INVIERNO QUINCENAL.
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE BASURA, A UNA ALTURA DE 3 CM. APROXIMADAMENTE, LAS ORILLAS BIEN ALINEADAS, RIEGO DIARIO, SE FERTILIZARA 2 VECES POR AÑO Y SE FUMIGARA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES Y CON LOS PRODUCTOS ADECUADOS PARA CUALQUIER TIPO DE PLAGA.

	2
	PLANTAS DE ORNATO
	LIMPIEZA DIARIA
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE BASURA Y SE REGARAN DIARIAMENTE, SE MANTENDRÁN A UNA ALTURA REGULAR DE ACUERDO A CADA VARIEDAD DE PLANTA Y LIBRES DE CUALQUIER TIPO DE PLAGAS, ASIMISMO LIBRES DE RAMAS SECAS, AFLOJADO DE TIERRA CADA VEZ QUE SE NECESITE.

	3
	MACETAS-INTERIORES
	LIMPIEZA GENERAL
	DEBERÁN MANTENERSE LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE BASURA, SE REGARAN 2 A 3 VECES POR SEMANA SEGÚN LA VARIEDAD DE LA PLANTA, SE LES AFLOJAR LA TIERRA CADA 20 A 25 DÍAS, SE FERTILIZARA 2 VECES AL AÑO Y SE MANTENDRÁ LIBRE DE CUALQUIER TIPO DE PLAGAS.


MOBILIARIO
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	MOBILIARIO EN GENERAL (ESCRITORIOS, CREDENZAS, ARCHIVEROS, LIBREROS ETC.)
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA QUINCENAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS QUINCENALMENTE SE LE DARÁ TRATAMIENTO, APLICANDO CERA PARA MUEBLES.

	2
	MOBILIARIO METÁLICO
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS, SEMANALMENTE SE LIMPIARAN CON UN GERMICIDA MULTIUSOS, DESENGRASANTE Y FRANELA.

	3
	SOFÁS, SILLAS Y SILLONES
	LIMPIEZA DIARIA, LAVADO PROFUNDO MENSUAL.
	SE SACUDIRÁN DIARIAMENTE Y SE ASPIRARAN Y LAVARAN MENSUALMENTE CON PRODUCTOS Y EQUIPO ADECUADO.

	4
	CENICEROS
	LIMPIEZA DIARIA Y CONTINUA
	DEBERÁN MANTENERSE SIEMPRE LIBRES DE RESIDUOS DE CIGARROS Y BASURA.

	5
	ÁREA DE CAFÉ O COMEDORES
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA MENSUAL
	DEBERÁN MANTENERSE SIEMPRE LIBRES DE BASURA O RESIDUOS DE ALIMENTOS. SEMANALMENTE SE LAVARAN CON UN LIMPIADOR DESENGRASANTE MULTIUSOS.

	6
	ACCESORIOS (VENTILADORES, TELÉFONOS, ENFRIADOR DE AGUA ETC.)
	LIMPIEZA DIARIA Y PROFUNDA SEMANAL.
	DEBERÁN ENCONTRARSE LIBRES DE POLVO Y MANCHAS, SEMANALMENTE SE LIMPIARAN CON UN LIMPIADOR GERMICIDA, DESENGRASANTE Y FRANELA.


BASURA
	NO.
	ÁREA A LIMPIAR
	FRECUENCIA
	DESCRIPCIÓN

	1
	RECOLECCIÓN DE BASURA
	2 VECES AL DÍA
	SE REALIZARA LA RECOLECCIÓN DE BASURA ACUMULADA EN ÁREAS DE OFICINAS, INTERIORES Y EXTERIORES, BAÑOS. ESTA BASURA DEBERÁ SER RECOLECTADA EN BOLSAS NEGRAS DE POLIETILENO O BOTES ESPECIALES PARA ESTA TAREA, SE DEPOSITARA EN LOS CONTENEDORES O DEPÓSITOS.


· DEBERÁ ANEXAR COMPROBANTE DE EXPERIENCIA MÍNIMA DE 3 AÑOS.
· RELACIÓN DE CLIENTES A QUIENES PRESTA SUS SERVICIOS.
· DOCUMENTO QUE ACREDITE NO ADEUDO FISCAL
· ALTA DE LA EMPRESA ANTE EL IMSS Y SEGURO SOCIAL A SUS TRABAJADORES
EQUIPAMIENTO:
· DEBERÁ CONTAR CON TODO EL EQUIPO NECESARIO PARA PRESTAR EL SERVICIO SEGÚN SEA LA NATURALEZA DEL EDIFICIO A QUE SE REFIERA EL CONTRATO, EJEMPLO: ASPIRADORAS, PULIDORAS, LAVA PISOS, LAVA ALFOMBRAS, DESBROZADORAS, PODADORAS, SOPLADORES, Y DEMÁS INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA CUMPLIR SATISFACTORIAMENTE CON EL COMPROMISO CONTRAÍDO.
· DEBERÁ PRESENTAR UN CATALOGO DE PRODUCTOS QUÍMICOS Y ÚTILES DE LIMPIEZA, DE BUENA CALIDAD, MISMOS QUE DEBERÁ UTILIZAR DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.
· LA FACTURA MENSUAL, DEBERA SER ACOMPAÑADA POR LA BITACORA DE INCIDENCIAS OCURRIDAS DENTRO DEL TIEMPO AMPARADO POR A MISMA Y OFICIO FIRMADO DE CONFORMIDAD POR EL RESPONSABLE DE CADA DEPENDENCIA DONDE SE PRESTE EL SERVICIO.
	
	
	
	
	
	


UNIDAD DE SERVICIOS ESTATALES PERSONAL DE LIMPIEZA
	DEPENDENCIAS NIVEL 2
	PERSONAL
	CONCEPTO
	HORARIO

	VIALIDAD Y TRANSPORTES
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	DIR.REGISTRO CIVL
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	TRIBUNAL LOCAL Y DIR. ALCOHOLES
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	DESARROLLO TECNOLÓGICO
	2
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	PROC. DEL TRABAJO Y CATASTRO
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	SALAS DE JUNTAS
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	MÓDULO DE BAÑOS
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	
	
	
	

	DEPENDENCIAS NIVEL 1
	
	
	

	VIALIDAD Y TRANSPORTES
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	RECAUDACIÓN DE RENTAS
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	REGISTRO PÚBLICO, DESARROLLO EMPRESARIAL, MANTENIMIENTO, SEGURIDAD Y CONSULTORIO
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	CATASTRO
	2
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	DIR. DEL TRABAJO Y JUNTA ESPECIAL
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	JUNTA LOCAL DE CONCILIACIÓN
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	MÓDULO DE BAÑOS
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	
	
	
	

	DEPENDENCIAS NIVEL 0
	
	
	

	VIALIDAD Y TRANSPORTES (LICENCIAS)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	RECAUDACIÓN DE RENTAS
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	RPPYC
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	CATASTRO, PGJE Y SERVICIO ESTATAL DEL EMPLEO
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	REGISTRO CIVIL (NACIMIENTOS)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	REGISTRO CIVIL (MATRIMONIOS)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	MÓDULO DE SERVICIOS MÚLTIPLES
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	MÓDULO BAÑOS
	2
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	
	
	
	

	ÁREAS VERDES Y PULIDO
	
	
	

	JARDINERÍA
	4
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	PULIDORES
	3
	ELEMENTO
	15:00 A 22:00 HRS

	RECOLECCIÓN DE BASURA
	3
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	SUPERVISOR
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 18:00 HRS.

	REPARTIDOR DE
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS.

	
	
	
	

	TOTAL
	37
	
	


REQUERIMIENTO NECESARIO DE MATERIAL Y MAQUINARIA PARA UTILIZARSE EN LA UNIDAD DE SERVICIOS ESTATALES
	MATERIALES
	CONCEPTO 
	CANTIDAD

	1.- PAPEL SANITARIO(ROLLOS JUMBO)
	CAJA C/12
	220

	2.- SANITAS(TOALLAS PARA SECAR LAS MANOS)
	CAJA C/4000
	190

	3.- AROMATIZANTE CONCENTRADO
	LTS
	120

	4.- PINOL
	LTS
	120

	5.- CLORO
	LTS
	120

	6.- SARRICIDA
	LTS
	40

	7.- ESCOBAS
	PZA
	44

	8.- TRAPEADORES
	PZA
	45

	9.- JABÓN EN POLVO
	KG
	120

	10.- PASTILLA SANITARIA WC
	PZA
	250

	11.- JABÓN PARA MANOS(CAJA)
	LTS
	120

	12.- PAPEL INDIVIDUAL
	PZA
	480

	13.- CERA SELLADOR PARA LOSETA VINILICA
	CUBETA 20 LTS
	11

	14.- REMOVEDOR DE CERA
	CUBETA 20 LTS
	5

	15.- BOLSA PARA BASURA 90X120
	ROLLO C/25
	96

	16.- BOLSA PARA BASURA CHICA
	ROLLO C/50
	120

	17.- FIBRA PARA PULIDORA DE PISOS
	CAJA C/5
	2

	18.- JALADORES
	PZA
	5

	19.- FRANELA
	MTS
	25

	20.- ATOMIZADORES
	PZA
	30

	21.- CUBETAS
	PZA
	25

	22.-TOALLA DE ROLLO PARA SECADO DE MANOS
	PZA
	10

	23.-BOLSA GRUESA DE ALTA DENSIDAD
	BULTO 25 KG
	2

	24.- JABÓN TIPO HOTELERO
	PZA
	200

	25.-LIQUIDO PARA LIMPIAR CRISTALES
	LTS
	40

	26.- FIBRA VERDE PARA LIMPIEZA
	PAQUETE
	3

	28.- DESENGRASANTE
	LTS
	40

	29.- LIQUIDO LIMPIEZA DE ACERO INOXIDABLE
	LTS
	10

	30.- GERMICIDA
	LTS
	10

	31.- MALLA PARA MINGITORIO AROMATIZADA
	PZA
	30

	32.- ACEITE ROJO PARA MECHUDO
	LTS
	20

	33.- MECHUDOS (MOOP) CHICOS
	PZA
	35

	34.- FUNDAS PARA MECHUDO
	PZA
	35

	35.- CEPILLO DE PLÁSTICO DE 30 CMS. CON MANGO
	PZA
	6

	36.- CEPILLO DE RAÍZ GRANDE CON MANGO 
	PZA
	3

	37.- CUBRE BOCAS(PAQUETE)
	PAQUTE
	2

	38.- PLUMEROS MANGO LARGO
	PZA
	3

	39.- PLUMEROS MANGO CORTO
	PZA
	6

	40.- GUANTE DE HULE
	PZA
	15

	41.- RECOGEDORES DE BASURA
	PZA
	35


	HERRAMIENTA
	CONCEPTO
	CANTIDAD

	1.- ASPIRADORAS INDUSTRIAL
	PZA
	3

	2.- PULIDORA
	PZA
	1

	3.- ABRILLANTADORA(QUEMADORA)
	PZA
	1

	4.- ESCALERA DE ALUMINIO DE TIJERA (CHICA)
	PZA
	1

	5.- ESCALERA DE ALUMINIO DE TIJERA (MEDIANA)
	PZA
	1

	6.- ESCALERA DE ALUMINIO DE TIJERA )GRANDE)
	PZA
	1

	7.- SOPLADORA DE RESIDUOS DE CORTE
	PZA
	2

	8.- TIJERAS PARA PODAR
	PZA
	4

	9.- TIJERAS PARA PODAR TIPO PERICO
	PZA
	2

	10.- MAQUINAS DE PODAR DE GASOLINA
	PZA
	4

	11.- MÁQUINA PARA CORTAR ORILLAS
	PZA
	4

	12.- MANGUERA PARA RIEGO DE 30 MTS. REFORZADA
	PZA
	7

	13.- CARRETILLAS CONCHA HONDA
	PZA
	2

	14.- PALA JARDINERA
	PZA
	3

	15.-  AZADONES
	PZA
	3

	16.- RASTRILLO  PARA HOJAS 
	PZA
	5

	17.- RASTRILLO PESADO
	PZA
	3

	18.- ASPERSORES DE GIRO 360O
	PZA
	15

	19.- ZAPAPICO
	PZA
	2

	20.- PINZAS MECÁNICAS
	PZA
	5

	21.- DESARMADOR MEDIANO
	PZA
	5

	22.- LLAVES PARA JARDÍN DE 1/2"
	PZA
	5

	23.- LLAVES PARA JARDÍN DE 3/4"
	PZA
	5

	24.- MACHETES
	PZA
	5

	25.- FERTILIZANTE SACO 
	KG
	100

	26.- COMBUSTIBLE PARA MAQUINARIA
	LTS
	SUFICIENTES


	UNIDAD DE SERVICIOS ESTATALES DE LIMPIEZA
	

	
	
	

	NO.
	DEPENDENCIAS DE SEGUNDO PISO 
	METROS CUADRADOS

	1
	VIALIDAD Y TRANSPORTES
	                       538.68 

	2
	DIR. DE REGISTRO CIVIL
	                       397.67 

	3
	TRIBUNAL LOCAL
	                       168.99 

	4
	DIR. DE INSPECCIÓN (ALCOHOLES)
	                       303.37 

	5
	DESARROLLO TECNOLÓGICO
	                    1,401.74 

	6
	PROCURADURÍA DEL TRABAJO
	                       135.49 

	7
	CATASTRO
	                       565.90 

	8
	SALAS DE JUNTAS
	                       703.25 

	9
	MÓDULO DE BAÑOS
	

	
	SUBTOTAL NIVEL 2
	                    4,215.09 


	NO.
	DEPENDENCIAS DE PRIMER PISO
	METROS CUADRADOS

	1
	VIALIDAD Y TRANSPORTES
	                       706.15 

	2
	RECAUDACIÓN DE RENTAS
	                       701.03 

	3
	DESARROLLO EMPRESARIAL
	                       267.55 

	4
	MANTENIMIENTO, SEGURIDAD Y CONSULTORIO
	                         93.83 

	5
	RPPYC
	                       335.45 

	6
	CATASTRO
	                    1,147.96 

	7
	DIR. DEL TRABAJO
	                       255.93 

	8
	JUNTA ESPECIAL
	                       204.45 

	9
	JUNTA LOCAL DE CONCILIACIÓN
	                       502.83 

	10
	MÓDULO DE BAÑOS
	

	
	SUBTOTAL NIVEL 1
	                    4,215.18 

	
	
	

	NO.
	DEPENDENCIAS DE PLANTA BAJA 
	METROS CUADRADOS

	1
	VIALIDAD Y TRANSPORTES (LICENCIAS)
	                       770.33 

	2
	RECAUDACIÓN DE RENTAS
	                       311.78 

	3
	RPPYC
	                       483.55 

	4
	CATASTRO
	                       425.51 

	5
	PGJE
	                         43.30 

	6
	SERVICIO ESTATAL DEL EMPLEO
	                         52.71 

	7
	REGISTRO CIVIL (NACIMIENTOS)
	                       723.82 

	8
	REGISTRO CIVIL (MATRIMONIOS)
	                       311.00 

	9
	MÓDULO DE SERVICIOS MÚLTIPLES
	                    1,093.36 

	10
	MÓDULO DE BAÑOS
	

	
	SUBTOTAL NIVEL 0
	                    4,215.36 

	
	
	

	
	TOTAL DE PISOS LOSETA VINILICA
	               12,645.63 

	
	TOTAL ÁREAS VERDES (SERV. JARDINERÍA
	                  3,778.78 

	
	TOTAL ÁREAS COMUNES (BAÑOS, PASILLOS Y ESCALERAS)
	                  3,531.00 

	
	ESTACIONAMIENTOS
	               10,830.00 


ANTES DE INICIAR OPERACIONES LA EMPRESA DEBERÁ ENTREGAR LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE A LAS ALTAS DEL PERSONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL IMSS, CARTA DE NO ADEUDO ACTUALIZADA ANTE EL MISMO INSTITUTO E INFORMAR DE LOS MOVIMIENTOS DEL MISMO (TRIMESTRALMENTE POR ESCRITO
DISTRIBUCIÓN DEL PERSONAL DE OFICINAS FORÁNEAS:
	1
	OFICINAS COUNTRY COURT (CENTER INVESTMENT TRADE SINALOA)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	BLVD. PEDRO INFANTE 2911 , DESARROLLO URBANO TRES RIOS CULIACÁN , SIN.

	2
	MODULO PLAZA FIESTA
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLAZA FIESTA, CULIACÁN, SIN.

	3
	MODULO PLAZA SUR
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLAZA SUR, CULIACÁN, SIN.

	4
	MODULO PLAZA LAS AMÉRICAS
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLAZA LAS AMÉRICAS, CULIACÁN, SIN.

	5
	MODULO PLAZA SANTA AYNES (U DE O)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLAZA SANTA AYNES, CULIACÁN, SIN.

	6
	MODULO RECAUDACIÓN DE RENTAS (FERIA GANADERA)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	FERIA GANADERA,

	7
	MODULO RECAUDACIÓN DE RENTAS PLAZA LA CAMPIÑA
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLAZA COMERCIAL LA CAMPIÑA,

	8
	DEFENSORÍA DE OFICIO (PLAZA MC DOWELL)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	LÁZARO CÁRDENAS, PLAZA MC DOWELL,

	9
	UNIDAD DE INVERSIONES
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	LÁZARO CÁRDENAS 636 OTE. CULIACÁN, SIN.

	10
	USE  NAVOLATO
	5
	ELEMENTOS
	7:00 A 15:00 HRS
	BLVD ALMADA, DOM. CONOCIDO, NAVOLATO, SIN.

	11
	DELEGACIÓN DE VIALIDAD Y TRANSPORTES MAZATLÁN
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLANTA BAJA RIO CULIACÁN #1101, FRACC. TELLERIAS MAZATLÁN, SINALOA

	12
	MODULO DE ATENCIÓN CIUDADANA MAZATLÁN
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	CENTRO COMERCIAL GRAN PLAZA LOCALES 20 Y 21, FRACC. ALAMEDA, MAZATLÁN,

	13
	OFICINAS DE LA PROCURADURÍA DE LA DEFENSA DEL TRABAJO
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	RIO BALUARTE #1000  LOCAL-8  FRACC. TELLERIA MAZATLÁN, SINALOA

	14
	ATENCIÓN AL CONTRIBUYENTE (U DE O)
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	PLAZA SANTA AYNES, CULIACÁN, SIN.

	15
	DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, DESARROLLO Y ATENCIÓN CIUDADANA
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	BLVD. ENRIQUE SÁNCHEZ ALONSO 1833 NTE. DESARROLLO 3 RÍOS

	16
	SECRETARIA DE DES. URBANO Y OBRAS PUBLICAS MAZATLÁN
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 15:00 HRS
	AVE. DEL MAR 501 MAZATLÁN SIN.

	17
	MODULO GRAN PLAZA MAZATLÁN
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 11:00 HRS
	AVENIDA REFORMA Y APOLO, LOCALES G-20 Y G-21, LA GRAN PLAZA MAZATLÁN

	18
	MODULO SAN JOAQUÍN
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 11:00 HRS
	BLVD. CLOUTHIER 9122, FRACC. VILLA FLORIDA,PLAZA SAN JOAQUÍN, MAZATLÁN

	19
	BODEGA DE ARCHIVO “CENTRO LOGÍSTICO “
	1
	ELEMENTO
	7:00 A 11:00 HRS
	CARRETERA NAVOLATO NO. 9522 PTE, COL. NUEVO BACHIGUALATO.

	
	TOTAL
	23
	ELEMENTOS
	
	


PARA EFECTOS DEL DESARROLLO DE SU PROPUETA TECNICA DE LAS PARTIDAS EN LAS QUE PARTICIPE, LOS LICITANTES DEBERAN CONSIDERAR LO SIGUIENTE:

· EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR UNA METODOLOGÍA PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE LIMPIEZA REQUERIDOS POR LA CONVOCANTE DE ACUERDO A LOS PARÁMETROS ESTABLECIDOS EN LOS ANEXOS, BAJO CERTIFICADO DE CALIDAD (ISO O CMMI)

· EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR PLAN DE TRABAJO PARA ATENDER EL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBIENDO PRESENTAR DOCUMENTO EN EL QUE SE ESPECIFIQUE LA ESTRATEGIA A SEGUIR EN CADA UNO DE LOS INMUEBLES RECEPTORES DEL SERVICIO.

· EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR EL ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS, ORGANIGRAMA QUE DESCRIBA LOS CARGOS Y ESCALAMIENTO DE ATENCIÓN.

· COPIA DE LOS CERTIFICADOS OFICIALES VIGENTES DE LOS TRABAJADORES QUE CUENTAN CON LA CAPACITACIÓN PARA PRESTAR LOS SERVICIOS SOLICITADOS.

· ORIGINAL DE CURRÍCULUM ACOMPAÑADO DE CÉDULA O TÍTULO PROFESIONAL DE AL MENOS 4 DE LOS COORDINADORES DEL SERVICIO CON FIRMA AUTÓGRAFA.

· CERTIFICADOS DE COMPETENCIAS LABORALES DE AL MENOS LOS SUPERVISORES DEL SERVICIOS EXPEDIDOS POR UN ORGANISMO CERTIFICADOR AUTORIZADO POR LA SEP.

· DEBERÁ CONTAR CON UNA PÁGINA DE INTERNET PROPIETARIA DONDE ESPECIFIQUE EL ALCANCE DE SUS SERVICIOS Y TENGA LA CAPACIDAD RECLUTAR PERSONAL TIPO BOLSA DE TRABAJO, ANEXANDO EL LINK EN LA PROPUESTA TÉCNICA.

· COMPROBAR UNA FLOTILLA VEHICULAR DE AL MENOS 10 AUTOS PARA ASEGURAR LA SUPERVISIÓN Y ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

· REGISTRO DE MARCA DE POR LO MENOS LOS PRODUCTOS QUIMICOS A UTILIZAR
· FICHA TÉCNICA DE POR LO MENOS LOS PRODUCTOS QUIMICOS DE MARCA REGISTRADAS
